開 會 通 知 單

	發文單位
	
	發文日期
	OOO年OO月OO日

	收 文 
單 位
	出席
	

	
	列席
	

	開會事由
	召開

	開會時間
	OOO年OO月OO日（週O） OO點OO分 ~ OO點OO分

	開會地點
	

	召 集 及
主 持 人
	學生會 會  長OOO

	聯 絡 人
	學生會 秘書長OOO

	會議內容
	報告事項
	1.

	
	討論事項
	1.

	
	臨時動議
	1.

	附    記
	



